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Der Gemeindeverband Kirchberg BE erbringt für sieben Gemeinden im unteren Emmental und 

deren Einwohner/innen umfassende Dienstleistungen – angefangen bei einem zeitgemässen Bildungs-

angebot für die Sekundarstufe I, der Integration und besonderer Massnahmen im Schulbereich (IBEM), 

über die Bewirtschaftung der Schul- und Sportanlagen, den Betrieb des Seniorenzentrums Emme, die 

Gewährleistung der regionalen Zivilschutzorganisation, des Bestattungs- und des Friedhofwesens bis 

hin zur Unterhaltspflege der Infrastruktur. Als Nachfolger/in für die in Pension gehende Stelleninhabe-

rin suchen wir auf den 1. Juni 2022 oder nach Vereinbarung eine vernetzt denkende Persönlichkeit als 

Verwaltungsleiter/in – auch Job-Sharing möglich 

mit einem Beschäftigungsgrad von 80 bis 100 %. Denkbar ist beispielsweise eine Stellenbesetzung mit den 

Teilzeitfunktionen Leitung/Sekretariat (70 bis 80 %) und Finanzen (20 bis 30 %). 

Ihre Aufgaben 

Die Finanzplanung, die Budgetierung und die Rechnungsablage bilden ebenso Schwerpunkte Ihrer Tätigkeit 

wie die Sekretariate der Abgeordnetenversammlung, des Verbandsrates und einzelner Ressorts. Sie unter-

stützen die strategische Führung auf operativer Ebene, leisten Beratungsdienste, erarbeiten Berichte und 

Anträge, begleiten Projekte, verantworten das Bestattungswesen und sind federführend in IT-/Personalbe-

langen. Kurz: Mit einem kleinen Team leisten Sie bedeutende Beiträge an erfolgreiche Verbandsgeschäfte. 

Ihr Profil  

Sie bringen Berufserfahrung aus einer gleichen oder ähnlichen Funktion mit, verfügen idealerweise über das 

Diplom als Gemeindeschreiber/in und als Finanzverwalter/in oder bringen eine gleichwertige höhere Ausbil-

dung mit. Ihr Know-how, Ihre Sozialkompetenzen, Ihr Flair für Rechtsfragen und Ihr Organisations- und 

Führungstalent zeichnen Sie ebenso aus wie Ihre Ausdrucksgewandtheit, Ihr Verhandlungsgeschick und Ihr 

Feingespür für politische Vorgänge. Es erfüllt Sie mit Genugtuung, hohe Ziele kooperativ zu erreichen. 

Wenn Sie dieser attraktiven Stelle als Verwaltungsgeneralist/in Ihren Stempel aufdrücken wollen, sollten Sie 

Ihre Bewerbung mit Foto bis 7. Februar 2022 an info@mandatum.ch oder MANDATUM, Postfach, 3360 

Herzogenbuchsee, einreichen. Für weitere Verbandsinformationen: gv-kirchberg.ch 


