
 

 
 
Kirchberg BE ist eine aufstrebende, attraktive und sehr gut erschlossene Zentrumsgemeinde mit 
rund 6‘000 Einwohner*innen. Die Einwohnergemeinde mit ihren 110 Mitarbeitenden erbringt ver-
schiedene Dienstleistungen von A wie Abfall bis Z wie Zukunftsvisionen.  
 
Wir suchen per 1. Oktober 2025 oder nach Vereinbarung eine*n 
 
 

Abteilungsleiter*in Präsidiales 
(Beschäftigungsgrad 80 – 100 %) 
 
 
Die Stelle beinhaltet:  

 die fachliche und personelle Führung der Abteilung Präsidiales 
 die Vorbereitung und Durchführung von Abstimmungen und Wahlen 
 die Verantwortung für die Archivierung von Daten und Dokumenten 
 die Führung des Siegelungs- und Erbschaftswesens 
 die Führung des Bereichs Gemeindepolizei 
 die Sekretariatsführung der Kommission Öffentliche Sicherheit 
 die Verantwortung für die Betreuung und Bewirtschaftung der öffentlichen Parkplätze 
 die Erbringung von Beratungsdienstleistungen für Behörden, Verwaltung und Publikum 
 die Mitarbeit und/oder Leitung von Projekten 
 die Funktion als Berufsbildner*in der KV-Lernenden 
 die Funktion als Superuser*in CMI-AXIOMA 
 
Das wünschen wir uns: 

 eine Fachperson mit Erfahrung im Arbeitsumfeld einer bernischen Gemeindeverwaltung, die 
über das Diplom als bernische*r Gemeindeschreiber*in verfügt oder bereit ist, dieses zu erlangen 

 eine*n Teamplayer*in mit Empathie und Führungsverständnis 
 ein Zugpferd für unsere dynamische Zukunftsplanung der Gemeinde und Verwaltung 
 
Das bieten wir: 

 einen interessanten, abwechslungsreichen Job mit viel Raum zum Gestalten 
 ein motiviertes Team 
 Förderung von Eigeninitiative und selbstständigem Handeln 
 Unterstützung bei Weiterbildungen 
 flexible Arbeitszeiten mit Jahresarbeitszeit 
 moderne Infrastruktur  
 Übernahme von 2/3 der BVG-Beiträge 
 
 
Lust auf diesen attraktiven und vielseitigen Job?  

Dann sollten wir uns kennenlernen! Mailen Sie uns Ihre Bewerbung an personal@kirchberg-be.ch. 
Haben Sie Fragen oder sind Sie noch unsicher, ob es für Sie passen könnte – melden Sie sich 
unverbindlich bei Michael Riedo, Geschäftsleiter, unter 034 531 03 58 oder mriedo@kirchberg-be.ch. 

 
  


